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Z.akladni Skola Olomouc, Zeyerova 28,
prispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 26/24

Vypracoval: Mgr. Vladimira Svecova, feditelka §koly
Schvélil: Mgr. Vladimira Svecova, feditelka $koly
Projednéno na pedagogické radé dne 19.6.2024

Smérnice nabyva platnosti dne: 14.6.2024

Smérnice nabyva ti¢innosti dne: 1.9.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zédkladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (dale jen Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro $kolské zatfizeni Skolni druzinu tento Vnitini fad Skolni druziny.
Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemn¢,

- nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi piedpisy,

- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznikd na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina (dale také SD) se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. O
zajmovém vzdélavani v platném znéni. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni odpoéinku,
rekreace a zdjmové &innosti zakii. Skolni druzina je $kolské zafizeni vychovy mimo vyugovani
pro zajmové vzdélavani, poskytujici ti€astnikiim naplnéni volného €asu zdjmovymi Cinnostmi
zamé&fenymi na zajmové oblasti navazujici na Skolni vyuku.

Cinnosti SD jsou vykonavéany ve dnech $kolniho vyu¢ovani, ale nejsou pokradovanim §kolniho
vyucovani.
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1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu
ve $kolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s
pedagogickymi pracovniky

1.1 Zaci maji pravo:

a) na svobodné rozhodovani se vS§emi dusledky, které to ptinasi,

b) na sluzby Skolni druziny, které jim ptislusi,

C) vyuzivat prostory $kolni druziny k jednotlivym ¢innostem, pouzivat pomicky, hracky a
hry,

d) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili,

e) na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

f) byt seznameni se vSemi piedpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni
druzing.

1.2 Zaci p¥ijati k pravidelné dochazce do $kolni druZiny jsou povinni:

a) do skolni druziny fadné dochazet,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
S nimiz byli sezndmeni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikti vydané v souladu s pravnimi predpisy, Skolnim
fadem a vnitinim fadem SD,

d) neopoustét bez védomi vychovatelky oddéleni skolni druziny,

e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim
fadem.

7k chodi do $kolni druziny pravidelné a vé&as, uéastni se viech organizovanych ¢innosti.
Dochazka do $kolni druziny je pro pfihlasené zdky povinna. Zak je piihlasen do SD na zékladé
fadné vyplnéného zapisniho listku. OdhlaSen miZze byt na zaklad¢ pisemného vyjadieni
zakonného zastupce vzdy ke konci pololeti.

74k se chova sluiné ke viem osobam, s nimiz v ramci dochazky do SD prichazi do styku, k
détem 1 k dospelym a dba pokynti pedagogickych a provoznich pracovnikii Skoly.

74k chodi vhodné a &isté upraven a obleéen, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje prostory
Skolni druziny v Cistoté a poradku.

74k nenosi do SD vlastni hratky a pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

74k ma povinnost vypnout pii vstupu do prostor SD mobilni telefon, chytré hodinky piipadné
jina elektronicka zafizeni a uschovat je do $kolni tagky. B&hem pobytu v SD, na §kolnim dvoie
a na akcich mimo budovu je zakdzano pouzivat mobilni telefon a jakékoli dalSi zatizeni
informaéni a komunikaéni techniky. Tento zakaz plati po celou dobu pobytu zaka v SD. SD
nenese za elektronicka zatizeni odpovédnost.

Zv1asté hrubé slovni a tmysIné fyzické utoky Zéka vuci pracovnikim SD se vzdy povazuji za
zévazné poruseni povinnosti.
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1.3 Zakonni zastupci maji pravo:

a)

byt informovani o chovani zaka,

b) vyuzivat individualni pohovory s vychovatelkou SD v piedem domluvenych terminech,

c)

byt informovani o akcich SD,

d) podavat vychovatelce nebo fediteli $koly navrhy na zkvalitnéni prace SD.

1.4 Zakonni zastupci jsou povinni:

a)
b)
)

d)
e)

seznamit se s vnitinim fadem SD a respektovat ho,

informovat vychovatelku SD 0 zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, kter¢ by mohly mit vliv na Cinnost a chovani ditSte v
SD,

sdélit na zapisnim listku rozsah pobytu a zptisob odchodu Zaka ze SD, zmény odchodt
¢i doprovod jinou osobou sdélit vzdy pisemné,

dodrzovat zakaz vstupu do prostor SD,

uhradit v&as uplatu za pobyt zaka ve SD.

1.5 Navstévy zakonnych zastupcti v SD jsou z diivodu napliiovani cilti $kolniho vzdélavaciho
programu a organiza¢nich divodii omezeny na minimum. Tyto navstévy mohou probéhnout
pouze po piedchozi domluvé a souhlasu vedeni Skoly ve stanoveném ¢ase. Zakonny zastupce
nesmi bdhem svého pobytu v SD pofizovat zadné audio nebo video nahravky, dodrzuje Vnitini
fad Skolni druziny a dba pokyntli pedagogickych pracovnikd.

2. Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikii

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a)

b)

c)

na zajisténi podminek potifebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zeyména na
ochranu pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany Zakl nebo
zakonnych zéstupct zakt a dalsich osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole,

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovdno v rozporu s pravnimi
predpisy,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Pedagogicti pracovnici jsou povinni

a)
b)

c)
d)
€)

f)

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

chranit a respektovat prava zaka,

chréanit bezpeci a zdravi zaka a pfedchazet vS§em formam rizikového chovant,

svym pristupem k vychove a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni tidaje, informace o zdravotnim
stavu zaka,

poskytovat Zdku nebo zdkonnému zastupci zaka informace spojené s vychovou a
vzdélavanim.
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3. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

3.1 Prihlasovani a odhlasovani:

SD neni narokova. O zatazeni ditéte do SD rozhoduje feditel $koly. Zaci budou do SD piijimani
do naplnéni kapacity na zaklad¢é zadosti zakonného zastupce podle téchto kritérii:
- Pfednostné budou pfijiméni zaci 1. - 3. ro¢niku zaméstnanych zékonnych zéastupci, a to s
celotydenni dochazkou v plném rezimu.

- Pfijimani budou dojizd¢jici zaci 1.- 5. ro¢niku.

- V ptipadg, e nebude naplnéna kapacita SD, budou pfijimani i ostatni zajemci z 1.- 5. roéniku.
- V pripadg, Ze se v pribehu Skolniho roku bude do SD hlasit novy zak, ktery bude pIné vyuzivat
sluzeb SD, mize dojit k vyfazeni jiného Zika z dochazky do SD, pokud nebude splitovat dand
kritéria.

V souladu s § 2 vyhlasky €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzd€lavani je stanoven nasledujici zpiisob
organizace a evidence zakua v SD:

Ve $kolni druzin¢ je ur€ena vedouci vychovatelka SD, kterd organizuje ¢innost SD a vyfizovani
naméta a stiznosti, predavani informaci zdkonnym zastupctim, pfihlasovani a odhlaSovani zakda.

O ptijeti zaka do Skolni druziny se rozhoduje na zaklad¢ pisemné ptihlasky. Soucasti ptihlasky
je pisemné sdéleni zakonnych zastupcti o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu zéka ze Skolni
druziny.

3.2 Uplata za $kolni druZinu

Za pobyt v SD je vybirano $kolné ve vysi 100,- K& mési¢n€. Za obdobi zafi az prosinec je
Skolné splatné do 30.9., za obdobi leden az ¢erven do 30.1. Skolné je hrazeno bezhotovostné na
ucet skoly ¢. 61337811/0100. Do poznamky se uvadi: SD - jméno ditécte.

Vysi tiplaty na zaka v SD stanovi zfizovatel a to na obdobi §kolniho roku nejpozdéji do 30.
cervna predchazejiciho Skolniho roku. Nestanovi-li zfizovatel vysi Uplaty v tomto terminu,
zistava mésicni vySe uplaty na obdobi dalSiho Skolniho roku stejna jako v predchdzejicim
Skolnim roce.

Reditel miize zakovi na zakladé pisemné zadosti sniZit vysi uplaty nebo jej od tplaty osvobodit,
jestlize mé nérok na piidavek na dité podle zdkona o statni socidlni podpofte.

Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pieruSen provoz druziny po dobu delSi nez 5 dni,
uplata se ucastnikovi pomérné sniZzi.

3.3 Vyloudeni Zaka ze §kolni druziny

Reditel §koly miize v p¥ipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych vnitinim
fadem SD rozhodnout o vylouéeni z4ka ze SD. Vylougen miize byt zak, ktery soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a pofadek, ohroZzuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD.

Reditel $koly v souladu s § 31 Zakona &. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon) vyloudi zika za SD za
zvlasté hrubé opakované slovni a Umyslné fyzické utoky Zdka vacéi pedagogickym
pracovnikiim, jinym zaméstnanctim §koly nebo vii¢i ostatnim zaktm.
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Pokud za zéka neni uhrazeno Skolné ve stanoveném terminu, vedouci vychovatelka Skolni
druziny o tom uvédomi feditele $koly. Reditel $koly mtize rozhodnout o pfipadném vylouceni
zéka ze Skolni druziny.

Reditel $koly mize v piipadé opakovaného pozdniho vyzvednuti zaka ze SD (po skonéeni
provozu SD) rozhodnout o vylouceni zaka ze SD.

3.3 Organizace ¢innosti

Provozni doba SD je v pondéli az v patek od 6.00 hod. do 8.00 hod. a od 11.40 hod. do 17.00
hod. Pfichod do ranni druziny je mozny do 7.20 hod., pak bude vchod uzamcen.

Vychovatelka piebira zaky po vyucovani od vyuéujiciho v prostorach Satny a odvadi je do SD.

S ohledem na organizaci &innosti SD jsou pravidelné odchody Zakt ze §kolni druziny
stanoveny takto: po obédé do 14.00 hod. a poté od 15.00 hod. do 17.00 hod.

Pokud Zaci navstévuji krouzky organizované $kolou, vyzvedava si je ve SD vedouci krouzku,
ktery je pak téz privadi zpét.

Na volnoéasové aktivity mimo areal $koly jsou Zaci ze SD uvoliiovany dle potieby. Zakonny
zastupce tuto skute¢nost oznamuje vychovatelce SD pisemné. Za cestu zéka do krouzka,
popiipadé zpét do SD nenese vychovatelka zodpovédnost. Zaci jsou vzdy fadné poudeny o
bezpecnosti pii pfechodu ze Skolni druziny do volnocasovych aktivit.

Zakonni zastupci a dalsi navitévnici do prostoru SD (3koly) nevstupuji. V piipadé potieby
kontaktuji vychovatelku telefonicky. Kontakty jsou uvedeny na webovych strankach skoly.

Z dtvodu bezpecnosti pii vyzvedavani zakil vyuzivaji zakonni zastupci ¢ipovy systém Bellhop.
V ostatnich piipadech musi vyzvedavajici osoba uvedena v zapisnim listku vyplnit jednorazovy
odchodovy formulaft ze SD.

Zakonny zastupce ma moZznost koupit libovolny pocet Cipli v cen€ 200 K¢ za kus, pfi¢emz
kazdy z nich je registrovany na konkrétni osobu. Cipy lze objednat pomoci Zadanky na &ipy,
ktera je k dispozici u vychovatelky nebo na webu $koly v sekci Skolni druzina. Zakoupené &ipy
zustavaji majetkem zakonnych zastupcu.

Ztratu Cipu je nutno neprodlen€ nahlésit vychovatelce, aby ¢ip mohl byt deaktivovan.

Podrobné informace k pouzivani Cipového systému jsou k dispozici na webu Skoly v sekci
Skolni druzina.

Pii nevyzvednuti zaka do stanovené doby vychovatelka informuje telefonicky zakonného
zastupce zéka uvedeného na piihlasce zaka do SD. Pokud je tento postup bezvysledny, miize
byt kontaktovan piislusny ufad, dle platnych predpisi.

Oddéleni SD se napliiuji nejvyse do podtu 30 zaku.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druZiny.

SD realizuje vychovné vzdé€lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreac¢nich a zajmovych ¢innosti.
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Jedenkrat v mésici se schazi metodické sdruzeni, na kterém vychovatelky hodnoti a
projednavaji aktudlni otazky tykajici se ¢innosti SD.

4. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany
pred rizikovvm chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

4.1 74k ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdé&lani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt sezndmen se vSemi piedpiSy se
vztahem k jeho pobytu a &innosti v SD. Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doglo v
souvislosti s ¢innosti SD, hlasi okamzité vychovatelce SD.

4.2. Vychovatelka sleduje zdravotni stav zakti a v pfipad¢ nahlého onemocnéni zaka informuje
zakonného zastupce postizeného zaka. Pti irazu poskytne vychovatelka zakovi prvni pomoc,
ptipadné zajisti oSetieni zaka Iékafem. K 1ékafskému oSetieni je zak odeslan jen v doprovodu
dospélé osoby.

4.3. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim ¥adu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napft. t€locvicna, pocitacova ucebna, ...), fidi se prislusnymi
tady pro tyto uéebny. Zaci ptihlaseni do SD jsou pou¢eni o BOZP a zaznam o pouceni je uveden
Vv piislusné pedagogické dokumentaci.

4.4. Vychovatelka SD je pii pobytu zakia ve SD povinna piihlizet nejen k zakladnim
fyziologickym potfebam 74kl ale zaroven vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
predchéazeni vzniku socialné patologickych jevi.

5. Podminky zachazeni s majetkem S$koly nebo §kolského zarizeni ze strany
Zaku

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku SD piipadné skoly je vyzadovana
uhrada od zdkonnych zéstupct zaka, ktery poSkozeni zpusobil. Pii zavaznéjsi Skod¢ nebo
nemoznosti vyfesit ndhradu $kody se zakonnymi zastupci je vznik $kody hlasen Policii CR,
pfipadné organtim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlen€ vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostatec¢né zajisténi svych
véci. Osobni v&ci maji podepsané a fadné uloZzené na ur¢eném miste.

5.3 Do SD Z4aci nenosi cenné véci. SD nenese zodpoveédnost za jejich piipadnou ztréatu.

6. Dokumentace

Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:

a) zapisni listek pro zaky, ktefi jsou piihlaseni k pravidelné dochazce; jeho soucasti je pisemné
sd&leni zakonnych zastupcti zaka o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu Zéka ze SD.
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b) prehled vychovné vzdelavaci prace
¢) Vnitini #4d SD

7. Zavéreéna ustanoveni

7.1 Kontrolou provadéni této smérnice je statutarnim organem skoly povéfen zaméstnanec:
zéstupce Feditele $koly pro 2.stupeti a SD.

7.2 ZruSuje se predchozi znéni tohoto piedpisu ¢.j. 60/23 ze dne 28.8.2023.

7.3 Smérnice nabyva platnosti dne 14.6.2024.

7.4 Smérnice nabyva ucinnosti dne 1.9.2024.

V Olomouci dne 14.6.2024 Mgr. Vladimira Svecova v. r.
feditelka Skoly
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