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Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim
stfednim,

vySSim odborném a jiném vzdélavani (dale jen Skolsky zakon) v platném znéni
vydavam jako

statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tento Vnitfni fad Skolni
druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,

- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani skolni druziny

Skolni druzina (dale také SD) se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005
Sb. O zajmovém vzdélavani v platném znéni. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni
odpodinku, rekreace a zajmové &innosti zakd. Skolni druzina je $kolské zafizeni
vychovy mimo vyucovani pro zajmové vzdélavani, poskytujici u¢astnikim naplnéni
volného Casu zajmovymi Cinnostmi zaméfenymi na zajmové oblasti navazujici na
Skolni vyuku.

Cinnosti $kolni druziny jsou vykonavany ve dnech $kolniho vyudovani, ale nejsou
pokra¢ovanim Skolniho vyu€ovani.
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1. Podrobnosti k vyvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych
zastupcu ve skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztahu s pedagoqgickymi pracovniky

1.1  Zaci maji pravo:

a) na svobodné rozhodovani se vdemi dusledky, které to pfinasi,

b) na sluzby Skolni druziny, které jim pfislusi,

c) vyuzivat prostory Skolni druziny k jednotlivym cinnostem, pouzivat pomucky,
hracky a hry,

d) podilet se na tvorbé tydennich plant akci druziny,

e) na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili,

f) na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

g) byt seznameni se vSemi predpisy se vztahem Kk jejich pobytu a Cinnosti ve
Skolni druziné.

1.2 Zaci prijati k pravidelné dochazce do $kolni druziny jsou povinni:

a) do skolni druziny fadné dochazet,

b) dodrZzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi pfedpisy,
$kolnim fadem a vnitinim fadem SD,

d) neopoustét bez védomi vychovatelky oddéleni Skolni druziny,

e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem.

Zak chodi do $kolni druziny pravidelné a véas, Uéastni se vdech organizovanych
cinnosti.

Dochéazka do $kolni druziny je pro pfihlaSené Zzaky povinna. Zak je piihlasen do SD
na zakladé radné vyplnéného zapisniho listku. Odhlasen muize byt na zakladé
pisemného vyjadieni zakonného zastupce vzdy ke konci pololeti.

Zak se chova sludné ke vdem osobam, s nimiz v ramci dochazky do SD pfichazi do
styku, k détem i k dospélym a dba pokynu pedagogickych a provoznich pracovnik
Skoly.

Zak chodi vhodné& a Gisté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti.
Udrzuje prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku.

Zak nenosi do SD predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Za vlastni hracky Skola nenese odpovédnost.

Zak ma povinnost vypnout pfi vstupu do prostor SD mobilni telefon a uschovat jej do
Skolni tagky nebo Satni skfifiky. B&hem pobytu v SD, na $kolnim dvofe a na akcich
mimo budovu je zakazano pouzivat mobilni telefon a jakékoli dalSi zafizeni
informacni a komunikacni techniky. Tento zakaz plati po celou dobu pobytu Zaka v
SD. SD nenese za elektronicka zafizeni odpovédnost.
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Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky zaka vuci pracovnikim druziny se vzdy
povaZzuji za zavazné poruseni povinnosti.

1.3  Zakonni zastupci maji pravo:

a) byt informovani o chovani zaka,

b) vyuzivat individualni pohovory s vychovatelkou Skolni druziny v pfedem
domluvenych terminech,

c) byt informovani o akcich Skolni druziny,

d) podavat vychovatelce nebo fediteli $koly navrhy na zkvalitnéni prace SD.

1.4 Zakonni zastupci jsou povinni:

a) seznamit se s vnitfnim fadem 8D a respektovat ho,

b) informovat vychovatelku SD o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich
obtiZzich nebo jinych zavaznych skuteénostech, které by mohly mit vliv na
ginnost a chovani ditéte v SD,

c) sdélit na zapisnim listku rozsah pobytu a zptisob odchodu Zaka ze SD, zmény
odchodu ¢i doprovod jinou osobou sdélit vzdy pisemné,

d) dodrzovat zakaz vstupu do prostor SD.

1.5 Navstévy zakonnych zastupcl v SD jsou z dGvodu naplfiovani cild  $kolniho
vzdélavaciho programu a organiza¢nich divodd omezeny na minimum. Tyto
navstévy mohou probéhnout pouze po pfedchozi domluvé a souhlasu vedeni Skoly
ve stanoveném &ase. Zakonny zastupce nesmi b&hem svého pobytu v SD pofizovat
zadné audio nebo video nahravky, dodrzuje Vnitini fad Skolni druziny a dba pokynu
pedagogickych pracovnika.

2. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniktl

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické €¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické cinnosti,
zejména na ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze
strany zakl nebo zakonnych zastupcu zakl a dalSich osob, které jsou
v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Ccinnosti zasahovano v rozporu
S pravnimi predpisy,

c) na vyuzivani metod, forem a prostfedkd dle vlastniho zvazeni v souladu se
zasadami a cili vzdélavani pfi pfimé pedagogicke €innosti,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické €innosti.

Pedagogicti pracovnici jsou povinni

a) vykonavat pedagogickou €innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava zaka,

c) chranit bezpedi a zdravi Zadka a pfedchazet véem formam rizikového chovani,

d) svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpeéné klima ve
Skolnim prostfedi a podporovat jeho rozvoj,
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e) zachovavat miCenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace
o zdravotnim stavu Zaka,

f) poskytovat Zaku nebo zakonnému zastupci zaka informace spojené s
vychovou a vzdélavanim.

3. Provoz a vnitini rezim skolni druziny

3.1 PrihlaSovani a odhlasovani:

SD neni narokova. O zafazeni ditéte do $kolni druZiny rozhoduje feditel $koly. Zaci
budou do SD pfijimani do napInéni kapacity na zakladé zadosti zakonného zastupce
podle téchto kritérii:

- Pfednostné budou pfijimani zaci 1. - 3. ro¢niku zameéstnanych zakonnych zastupcd,
a to s celotydenni dochazkou v plném rezimu.

- Pfijimani budou dojizdéjici zaci 1.- 5. roCniku.

V pfipadé&, Ze nebude naplnéna kapacita SD, budou pfijimani i ostatni zajemci z 1.-
5. roCniku.

- V ptipadé, Ze se v priib&hu $kolniho roku do SD bude hlasit novy zak, ktery bude
plné vyuzivat sluzeb SD, miiZze dojit k vyfazeni jiného Zaka z dochazky do SD, pokud
nebude splnovat dana kritéria.

V souladu s § 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani je stanoven
nasledujici zplisob organizace a evidence zaku v SD:

Ve $kolni druziné je uréena vedouci vychovatelka SD, ktera organizuje éinnost SD a
vyfizovani namétll a stiznosti. Pfedavani informaci rodi¢im, pfihlaSovani a
odhlaSovani zaku a vybirani Skolného za SD.

O prijeti Zaka do Skolni druziny se rozhoduje na zakladé pisemné pfihlasky. Soucasti
pfihlasky je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl o rozsahu dochazky a zplsobu
odchodu Zéka ze Skolni druZiny.

Vychovatelka kazdého oddéleni denné kontroluje dochazku zakl pfihlasenych do
Skolni druZiny.

Za pobyt v SD je vybirano 3kolné ve vysi 50,- K& mésiéné. Za obdobi zafi az
prosinec je Skolné splatné do 30.9., za obdobi leden az €erven do 30.1.

Pokud je v kalendafnim meésici omezen nebo pferusen provoz druziny po dobu delSi
nez 5 dnd, uplata se ucastnikovi pomérné snizi.

3.2 Vylouéeni zaka ze Skolni druziny

Reditel 8koly mlze v pfipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti
stanovenych vnitinim fadem SD rozhodnout o vylougeni Zaka ze SD. Vylougen mlze
byt Zak, ktery soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a
poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje
SD.
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Iv?edivtel Skoly v souladu s § 31 Zakona &. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon) vylou&i zaka
za SD za zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické utoky zaka vUCi
pedagogickym pracovnikiim, jinym zaméstnancim Skoly nebo vUci ostatnim zakam.

Pokud za Zaka neni uhrazeno Skolné ve stanoveném terminu, vedouci vychovatelka
Skolni druziny o tom uvédomi feditele Skoly. Reditel Skoly mize rozhodnout o
pripadném vylouCeni zaka ze Skolni druziny.

3.3 Organizace ¢€innosti

Provozni doba SD je v pondéli az v patek od 6.00 hod. do 7.40 hod. a od 11.40 hod.
do 16.45 hod. Pfichod do ranni druziny je mozny do 7.20 hod., pak bude vchod
uzamcen.

Vychovatelka prebira zaky po vyuCovani od vyucujiciho v prostorach satny a odvadi
je do SD.

S ohledem na organizaci &innosti SD jsou pravidelné odchody 2akl ze $kolni druziny
stanoveny takto: po obédé do 13.30 hod. a poté od 15.00 hod. do 16.45 hod.

Pokud Zaci navstévuji krouzky organizované $kolou, vyzvedava si je ve SD vedouci
krouZku, ktery je pak téz pfivadi zpét.

Na volno&asové aktivity mimo areal $koly jsou Zaci ze SD uvolfiovany dle potieby.
Zakonny zastupce tuto skutednost oznamuje vychovatelce SD pisemné. Za cestu
zaka do krouzk(, popfipad& zpét do SD nenese vychovatelka zodpovédnost. Z4ci
jsou vzdy fadné pouCeny o bezpecnosti pfi pfechodu ze $kolni druZiny do
volnoCasovych aktivit.

Zakonni zastupci a dal$i navstévnici do prostoru SD(3koly) nevstupuji. V pfipadé
potfeby kontaktuji vychovatelku telefonicky.

Z davodu bezpecénosti pfi vyzvedavani zaka vyuZivaji zékonni zastupci domaci
telefon s kamerou, ktera umoznuje identifikaci osob vyzvedavajicich si zaka ze SD.

Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby vychovatelka informuje telefonicky
zakonného zastupce zaka uvedeného na pfihlaSce Zadka do SD. Pokud je tento
postup bezvysledny, mize byt kontaktovan prislusny ufad, dle platnych predpisu.

Oddéleni SD se naplfiuji nejvyse do poétu 30 zaka.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh
vedouci vychovatelky Skolni druziny.

SD realizuje vychovné& vzdélavaci ginnost ve vychové mimo vyudovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych &innosti.

V pribéhu roku se nékolikrat schazi metodickeé sdruzeni, na kteréem vychovatelky
hodnoti a projednavaji aktualni otazky tykajici se ¢innosti SD.
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4. Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich
ochrany pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

4.1 74k méa pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozZenstvi, na
odpocCinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt
seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti v druziné. Kazdy
uraz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s Cinnosti druziny, hlasi
okamzit& vychovatelce SD.

4.2. Vychovatelka sleduje zdravotni stav Zaku a v pfipadé nahlého onemocnéni Zaka
informuje zakonného zastupce postizeného Zaka. Nemocny zZak muze byt odeslan
k lékarskému vySetfeni Ci oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pfi urazu
poskytne vychovatelka Zzakovi prvni pomoc, pfipadné zajisti oSetfeni zaka Iékafem.

4.3. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim Fadu, pokud SD
pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvi€na, pocitaCova ucebna,...),
Fidi se prislusnymi Fady pro tyto uebny. Zaci prihlaseni do SD jsou poudeni o BOZP
a zaznam o pouceni je uveden v pfisludné pedagogické dokumentaci.

4.4. Vychovatelka SD je pii pobytu zak(i ve SD povinna pfihlizet nejen k zakladnim
fyziologickym potfebam zaku ale zaroven vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro predchazeni vzniku socialné patologickych jevu.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni
ze strany zaku

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly je vyZadovana
uhrada od zakonnych zastupcl zaka, ktery poSkozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé
nebo nemoznosti vyfesit nahradu Skody se zakonnymi zastupci je vznik Skody hlasen
Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostateéné
zajisténi svych véci. Osobni véci maji podepsané a fadné uloZzené na urCeném
misté.

5.3 Do SD Zaci nenosi cenné véci. Vychovatelka nenese zodpovédnost za jejich
pfipadnou ztratu.

6. Organizace stravovani

6.1 Prfihlasovani a odhlasovani obédl zajiStuji zakonni zastupci zaku pfimo s
pracovniky skolni jidelny.

6.2 K vyzvedavani obédl slouzi zakim bezkontaktni elektronicky Cip. Cipy jsou
neprenosné a slouzi vzdy jen jednomu stravnikovi. Cip zUstava majetkem stravnika i
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v dobé, kdy skolni jidelna nevafi (prazdniny). V pfipadé ztraty, i posSkozeni lze
zakoupit €ip novy.

6.3 Prichod a odchod zaku skolni druziny do Skolni jidelny a dozor béhem obéda
zajistuji vychovatelky SD, pokud Zaci pfechazi po skonceni vyu€ovani ihned do SD.

6.4 PFi stolovani je zak tichy a ukaznény, v dobé cekani na obéd v fadé nepredbiha
své spoluzaky, dba pokynul dozirajicich vychovatelek a uciteld.

6.5 Uraz nebo nevolnost ve $kolni jideln& hlasi zak své vychovatelce, nebo
dozorujicimu pedagogovi.

6.6 Pokud dojde v dobé obéda ve Skolni jidelné k nehodé — rozliti polévky, spadly
talif,

apod., nahlasi tuto skute€nost zak okamzité své vychovatelce, nebo dozorujicimu
pedagogovi, ktery sjedna napravu a zajisti uklizeni prostoru Skolni jidelny nebo
chodby.

6.7 Béhem pobytu ve Skolni jidelné a na pfilehlych chodbach se chova zak k majetku
Skoly ohleduplIné, nenici tacky, talife a pribory, neposkozuje vyzdobu.

6.8 Po skonCeni obéda zak odnese pouzité nadobi a vraci se zpét na své misto, kde
v klidu vy€ka na pokyn vychovatelky ke spole¢nému odchodu z jidelny.

7. Dokumentace

Ve Skolni druziné se vede tato dokumentace:

a) zapisni listek pro zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce; jeho soucasti
je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl zaka o rozsahu dochazky a zpUsobu
odchodu Zaka ze SD.

b) pfehled vychovné vzdélavaci prace

c) celoro€ni plan prace

d) Vnitfni Fad SD

8. Zavéreéna ustanoveni

8.1 Kontrolou provadéni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéren
zaméstnanec: zastupce feditele Skoly pro 2.stupefi a SD.

8.2 ZruSuje se predchozi znéni tohoto predpisu a vSech dodatku.

8.3 Smérnice nabyva platnosti dne 27.8.2021.
8.4 Smérnice nabyva ucinnosti dne 1.9.2021.

V Olomouci dne 27. 8. 2021

Mgr. Vladimira Svecova, v.r.
feditelka Skoly



