ZÁVĚREČNÁ PRÁCE - GRAFICKÁ FORMA
Úvodní stránka
Název práce
styl: Název (vše dané stylem) nebo Times New Roman, vel. 26, barva tmavě modrá
LOGO ŠKOLY PONECHAT PODLE VZORU
střed strany
Jméno a příjmení
Název školy
Školní rok
styl: Times New Roman, vel. 14, barva tmavě modrá
Obsah
· číslovat jednotlivé kapitoly a podkapitoly
· vytvořit nejlépe pomocí funkcí MS Word
· umístění za úvodní stranou (viz vzor)
Vlastní práce
Úvod
· cíl práce
· proč jsem si zvolil/a dané téma
· můj vztah k danému tématu
· co práce obsahuje

Text závěrečné práce
· rozčlenění do kapitol, podkapitol
· dodržování odstavců
· číslování obrázků
Závěr
· shrnutí, zhodnocení obsahu práce aj.
Grafická forma:

Název kapitoly: Nadpis 1 (dané stylem) nebo Times New Roman, vel. 14, barva tmavě modrá
Název podkapitoly: Nadpis 2 (dané stylem) nebo Times New Roman, vel. 13, barva modrá
Písmo: normální (dané stylem) nebo Times New Roman, vel. 12, barva černá
Řádkování: 1,5 (dané stylem), zarovnání do bloku, dělit slova
Číslování kapitol: arabskými číslicemi
Číslování stran: číslicemi uprostřed dolního okraje (číslovat se začíná od úvodu)
Okraje: normální (dle MS Word)
Vlastní text: 7 stran čistého textu (včetně úvodu a závěru) - obrázky se do čistého textu nezapočítávají
Zdroje informací:
· knižní (povinně 1 kniha, viz vzor)
· internet
· časopisy
Obrázky:
· číslovat obrázky
· obrázky z internetu nebo z knížek je nutné citovat, uvést do zdrojů
· obrázky vlastní tvorby

Tisk a svázání práce: 
· práci budou žáci odevzdávat v elektronické i tištěné podobě (pokud nemá žák k dispozici tiskárnu, práci mu vytiskne vedoucí práce)
· tisk bude jednostranný
· práce bude svázána do plastového násuvného hřbetu s transparentní fólií a zadní stranou
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