Základní škola Olomouc, Zeyerova 28,              příspěvková organizace

STRAVOVACÍ  A  PROVOZNÍ  ŘÁD

školní jídelny 

                                Zeyerova 28, Olomouc

2009

Ze dne 1.2.2009

Zpracovala : Ludmila Koktánková, vedoucí ŠJ

Schválila  : Mgr. Alena Miková, ředitelka školy

1.Organizace provozu stravování

   Výdej obědů je prováděn v době od 11:30 do 14:00 hod.

   Úřední hodiny ve školní jídelně jsou od 8:00 do 14.00 hod.

 2.Způsob placení obědů

Placení z účtů u České spořitelny

Tato forma úhrady se provádí na základě povolení k inkasu. Po předložení tohoto povolení k inkasu je zapsáno číslo účtu do karty strávníka do evidence v kanceláři účetní ŠJ .

Inkaso plateb se provádí měsíčně za skutečně odebrané obědy v uplynulém měsíci.

Placení poštovními poukázkami

Platby poštovními poukázkami jsou zálohové a platí se předem podle plánovaného počtu stravovacích dnů. Přeplatky za stravné se zúčtují k 25.dni v měsíci a odečítají se z platby na měsíc příští. 

Platba poštovní poukázkou musí být uhrazena nejpozději do 30. příp. 31. dne měsíce na měsíc následující.

Pokud nebude úhrada provedena do prvního dne následujícího měsíce, nebude strávníkovi vydán oběd.

Placení z účtů u ostatních peněžních ústavů

Tato forma úhrady se provádí na základě trvalého příkazu uhrazeného do 5.dne v měsíci. Přeplatky za stravné se vrací na běžné účty dvakrát ročně - k 31.3. a k 31.7. 

Vyúčtování stravného na konci školního roku

Vyúčtování stravného na konci školního roku ( za  měsíc červen) nebo při ukončení stravování  při placení  poštovní poukázkou bude provedeno u každého strávníka s těmito možnostmi :

1.Přeplatek se ponechá pro příští školní rok (stávající strávníci )

2.Strávníkům, kteří definitivně končí stravování, bude jejich přeplatek vrácen 

přes Českou poštu poštovními poukázkami typu B 

3.Odhlášení a přihlášení oběda se provádí

vždy den předem do 13:30 hod. na telefonní číslo ŠJ 585 243 874,

výjimečně v termínu oznámeném žákům v ŽK a na vývěsce ŠJ 

cena obědů: 

1. kategorie                    18,- Kč

2. kategorie                    21,- Kč

3. kategorie + dospělí   24,- Kč 

4.Stravování žáků v době nemoci

V případě onemocnění žáka je možné odebrat oběd do jídlonosiče pouze první den nemoci, na další dny je nutné dítě  ze stravování odhlásit- viz Školský zákon

561/2004 Sb. § 119.

Pokud si rodiče přejí obědy pro nemocné dítě odebírat i v dalších dnech  /nesmí se však jednat  o infekční nemoc/, bude cena oběda zahrnovat kromě finanční normy na potraviny i plné náklady na přípravu oběda. Žáci se tak v době nemoci stanou cizími strávníky a bude jim stanovena cena bez dotací.

Podle vyhlášky č. 107/2005 Sb. O školním stravování § 4 odst. 9 zabezpečuje škola stravování pro žáky pouze ve dnech jejich pobytu ve škole.

Doplňková činnost

Je povolena zřizovatelem školy ve Zřizovací listině č. j. 8/2002/ZL.

Školní jídelna provozuje doplňkovou činnost na základě živnostenského listu. V rámci této činnosti jsou prodávány obědy cizím strávníkům (důchodcům a jiným cizím osobám).

Tyto jsou připravovány ve stejné finanční normě na potraviny a hmotnostní kategorie jako pro zaměstnance základních škol.

Škola má vypracovanou samostatnou směrnici pro doplňkovou činnost.

Cena jednoho oběda se stanoví z:

· finanční norma na nákup potravin 24,-- Kč

· mzdové náklady                             11,-- Kč

· provozní náklady                             7,-- Kč

· zisková přirážka                               3,-- Kč    

Organizace výdeje oběda

· žáci přicházejí do jídelny v doprovodu pedagogického pracovníka, v šatně si odloží tašky a svršky

· v jídelně je v době stravování dětí zajištěný pedagogický dozor – jídlo je vydáváno na základě předložení stravovacího průkazu, v případě, že žák stravovací průkaz ztratil, je povinen si nechat vystavit nový v kanceláři ŠJ za poplatek 10,- Kč, pokud žák zapomněl doma, je nutné si vyzvednout náhradní potvrzení rovněž v kanceláři ŠJ 

· všechny součásti oběda jsou na jídelní nádobí nabírány a nalévány pracovnicemi jídelny, pouze nápoj si strávník na přídavek nalévá sám v neomezeném množství, polévku a veškeré přílohy může žák na požádání dostat formou přídavku

· po konzumaci oběda odevzdá strávník tácek, ze kterého roztřídí zvlášť jídelní příbor a nádobí

· bez vědomí personálu jídelny není dovoleno odnášet z jídelny sklenice, příbory a nádobí mimo jídelnu

· mimořádný úklid jídelny během výdeje (rozbité nádobí, rozlitý nápoj apod.) zajišťuje pracovnice jídelny

· strávníci jsou povinni se chovat při stravování ohleduplně, v souladu s hygienickými a společenskými pravidly při stolování

· technické a hygienické závady hlásí strávník vedoucí školní jídelny

· problémy nebo své připomínky k pokrmům hlásí strávník vedoucí školní jídelny

· úraz nebo nevolnost ve školní jídelně hlásí strávník dozorujícímu pedagogovi, jde-li o úraz vyžadující registraci, sepíše dozor s tajemnicí školy protokol „Záznam o školním úrazu“

· strávníci jsou povinni se řídit pokyny uvedenými v tomto „Provozní řádu“, pokyny vedoucí ŠJ a dozírajícího pedagoga.

                                               V Olomouci   1.2.2009 

 Mgr. Alena Miková, v.r.                                            Ludmila Koktánková, v.r.

        ředitelka školy                                                       vedoucí školní jídelny



